
Öffentliches Verfahrensverzeichnis 
gemäß §4g Abs. II Satz 1 i.V.m.§4e Satz 1 Nr. 1-8 Bundesdatenschutzgesetz (BDSG) 

 
 

itelis OHG 
Lagesche Str. 32, 32657 Lemgo 

 
1. Name oder Firma der verantwortlichen Stelle: itelis OHG 
2. Leiter der verantwortlichen Stelle, Inhaber, 
Geschäftsführer 

Marc Hoffmann 
Markus Ortmanns 

2.1 Beauftrager für Datenschutz: Nicht erforderlich 
2.2 Besonderheit: Das Unternehmen itelis OHG ist im Bereich EDV-

Dienstleitungen, Handel und Verkauf von Hard- und 
Software sowie im Vertrieb von Telefon- und 
Internetanschlüssen tätig 

3. Anschrift der verantwortlichen Stelle: Lagesche Str. 32, 32657 Lemgo 
Telefon: 05261 / 777 970 – Fax: 05261 / 777 977 

4. Zweckbestimmung der Datenerhebung, -verarbeitung 
oder –nutzung (gem. §4e Satz 1 Nr. 4-8 BDSG) 

Kunden: 
Erhebung, Verarbeitung, Nutzung und ggf. Übermittlung 
von personenbezogenen Daten zum Zwecke von 
Abrechnungen von Dienstleistungen oder zum Abschluss 
von Verträgen (Telefon- und Internetanschlüssen) sowie 
für Finanzierungen 
 
Eigene Mitarbeiter: 
Erhebung, Verarbeitung, Nutzung und ggf. Übermittlung 
von personenbezogenen Daten zum Zweck der Lohn- und 
Gehaltsbuchhaltungen und Lohnsteuererklärungen 
 
Personalverwaltung: 
Datenerhebung, -verarbeitung, -nutzung und ggf.  
–übermittlung zur Erfüllung gesetzlicher (z.B. 
Abgabenordnung, § 28 Datenverarbeitung, -nutzung für 
eigene Zwecke BDSG) und sozialversicherungsrechtlicher 
Verpflichtungen 

5. Betroffene Personengruppen: Eigene Mitarbeiter, Kunden 
5.1 Daten oder Datenkategorien: Eigene Mitarbeiter: 

Steuernummern, Angaben zu 
Sozialversicherungsnummern, Konfession, Geburtsdaten, 
Ein- und Austritt in das Beschäftigungsverhältnis, Lohn- 
und Gehaltsdaten, Renten- und Sozialversicherungsdaten, 
Bankverbindung, Zeugnisse und Bewerbungsunterlagen 
Kunden: 
Familienstand, Geburtsdaten soweit dies zur Erledigung 
des Auftrags oder zur Vertragsabwicklung erforderlich ist 

6. Empfänger der Daten oder Kategorien von Empfängern 
denen die Daten mitgeteilt werden können: 

Sofern erforderlich - Intern zuständige Sachbearbeiter, 
Finanzbehörden, Steuerberater, Sozialversicherungsträger 
und Partner im Bereich der Bereitstellung von 
Telekommunikationsanschlüssen und Finanzierungspartner 
(Banken oder andere Institutionen) 

7. Regelfristen für die Löschung der Daten: Nach Ablauf der gesetzlichen Fristen werden die 
entsprechenden Daten gelöscht, wenn sie nicht mehr zur 
Vertragserfüllung erforderlich sind, soweit gesetzliche 
Aufbewahrungspflichten und –fristen dem nicht 
entgegenstehen. Sofern Daten hiervon nicht berührt sind, 
werden sie gelöscht, wenn die unter 4. genannten Zwecke 
wegfallen. 

8. Geplante Datenübermittlung an Drittstaaten (außerhalb 
EU/EWR): 

Eine Übermittlung der Daten an Drittstaaten ist nicht 
geplant und kann ausgeschlossen werden 

 


